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1 Allmant

Den 6vergripande inriktningen for inkdp och anvandning av fordon i
kommunen &r att fordonens drivmedel ska vara férnybara, lokalproducerade
och kretsloppsframjande, nedan kallad drivmedel.

Dessa riktlinjer for fordon omfattar alla férvaltningar och namnder i
Hérndsands kommun (nedan kommunen).

Med fordon avses registreringspliktiga fordon, forsékringspliktiga fordon
samt elcyklar och cyklar.

Riktlinjerna omfattar inkop, tillhandahallande, anvandande och utfasning av
fordon, samt hur riktlinjerna foljs upp.
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2 Inkop och tillhandahallande av fordon

2.1 Inkop, agande och registrering

Varje verksamhet inom respektive forvaltning ansvarar for att sakerstalla
sina behov for investering av fordon inom ramen for géllande riktlinjer (detta
dokument).

Trafik pa Samhallsforvaltningen, nedan kallad Trafik, avgor vid varje
specifikt inkop val av finansieringsform och ar ansvarig kontakt mot
bilregister, forsakringsbolag med flera och svarar for registerhallning av
kommunens fordon.

Agare till kommunens fordon ar Harnésands kommun (via filialnummer
699082-6346 i vagtrafikregistret) sasom juridisk person.

Vid upphandling ska utvéarderingen grundas pa fordonens
livscykelkostnader, i linje med aktuella miljokrav, gallande policy och
riktlinjer for upphandling och lagstiftning.

2.2 Formansbilar

Formansbilar forekommer inte inom kommunen och inga nya avtal ska
tecknas.

2.3 Ekonomi och prissattning

Varje verksamhet inom respektive forvaltning ansvarar for sina fordons
kostnader for service och underhall inom ramen fér ingangna avtal, samt for
den samlade ekonomiska redovisningen for fordonen.

Trafik utgor en radgivande part och ska inneha kunskap om mdjliga fordon
som finns att tillga inom ramen for aktuella avtal och som uppfyller gallande
riktlinjer for kommunen.

Inkop av fordon ska stimulera utveckling i linje med kommunens vision och
mal samt riktlinjer for resor och trafiksakerhetskrav.

2.4 Profil och farg
Kommunens profilprogram ska f6ljas vid méarkning av kommunens fordon.

2.5 Miljokrav pa fordon och transporter
Samtliga krav i detta avsnitt géller for kommunens fordon.

Den 6vergripande inriktningen for drivmedel (se avsnitt 1) ska alltid vara en
utgangspunkt i varderingen och i upphandlingar av fordon.

Vid upphandling av transporttjanster for gods och personer ska krav stéllas
pa drivmedel. Om behov av verksamhetsanpassade fordon forsvarar
anvandning av inriktningen for drivmedel, ska de anvéandas i den
utstrackning som ar mojlig.

Vid upphandling av varor, tjanster och entreprenader dar transporter ingar
som en underordnad del ska det, i den man det gar att paverka, stallas krav
pa drivmedel enligt inriktningen i detta dokument och miljéanpassade
transportkedjor.
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Undantag fran riktlinjerna maste sarskilt motiveras och godkéannas av
Kommundirektoren.

2.6 Trafiksakerhets- och arbetsmiljokrav pa fordon

Foljande krav galler generellt vid nyanskaffning av fordon for kommunen.
Om lagre krav stalls ska det sérskilt motiveras.

2.6.1  Cyklar (dven elcyklar)
Cyklar (elcyklar) som kops in till kommunens verksamheter 4gs av
verksamheten inom respektive forvaltning som kdper in en cykel.

Inkopande verksamhet ansvarar for att en arlig kontrollbesiktning och eller
funktionskontroll genomfors.

2.6.2  Personbilar, minibussar, och latta lastbilar ska vid nyinkép

Fordon ska ge forare och passagerare ett bra skydd vid olyckor exempelvis
vid frontal- och sidokollisioner om en olycka skulle intraffa. FOr personbilar
anses detta vara uppfyllt om bilen uppnar minst fem stjarnor vid provning
enligt Euro NCAP.

Fordonen ska vidare vara minst utrustade med:

e Trepunktsbalte pa alla personplatser, samt ha nackstod,
baltespaminnare, baltesstrackare, krockkuddar pa saval forarplats
som passagerarplats och ha sidokrockkuddar

e ABS-bromsar, antisladdsystem och antispinnsystem

e Luftkonditionering

e Optimerad lastsakringsutrustning anpassad for fordonstypen
e Forarstodsystem som exempelvis ISA

e Alkolas (Om det av sarskilda skal inte ar majligt eller Iampligt med
alkolas i fordonet ska nycklarna forvaras i sarskilt skap med alkolas
for uttag av nyckel)

e Elektrisk motorvdarmare

e Parkeringssensorer, alternativ backkamera.

2.6.3 Tunga fordon (6ver 3,5 tons totalvikt)
Inkop och eller leasing av tunga fordon hanteras sarskilt.

2.6.4 Utrustning for uppfoljning och forarstod

For att folja upp riktlinjer for resor och fordons klimatpaverkan ska alla
fordon vara utrustade med forarstodsystem (exempelvis ISA) eller liknande
som mojliggoér automatisk rapportering av korstrackor och underlag for
berdkning av forbrukning av drivmedel.

Uppgifterna ska kunna sammanstéllas och redovisas per fordon och
verksamhet (lagsta redovisningsniva).

Trafik ansvarar for att sa sker. Utrustning ska fungera pa ett sétt som
underlattar for foraren att folja hastighetsbegransningar for att framfora
fordonet trafiksakert och pa ett energieffektivt satt.
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2.6.5  Val av fordon — kravspecifikation

For kommunen géller att arbetet (behovet) som fordonet ska utfora
bestammer storlek, modell, lastutrymme och motorkapacitet.

For att fa fram ovanstaende galler i kommunens verksamhet att en
kravspecifikation upprattas av verksamhetsansvarig tillsammans med den
person eller personer som ska anvanda fordonet.

Specifikationen ska innehalla all utrustning som fordonet ska vara utrustat
med. Standardvarianter, tvahjulsdrift (annan drift motiveras sarskilt) och
fabrikstillverkad utrustning ska efterstravas. Inriktningen for drivmedel ska
alltid vara utgangspunkt vid nyinkép.

Kravspecifikationen ska anvandas som underlag vid inkdp. Trafik har rétt att
med riktlinjerna som grund avgora vilka fordon som slutligen ska anskaffas.

2.6.6  Mgjlighet att hyra fordon externt

De fordon som anvénds i tjansten ska i forsta hand tillhandahallas av
kommunen och gallande policy och riktlinjer for resor ska f6ljas.

Hyrbil bokas forst nar samtliga bilar i bilpoolen redan ar uthyrda. Hyrbil ska
formedlas av Trafik om bokningen berdknas vara langre tid &n en vecka.
Syftet ar att sakra att de fordon som hyrs in uppfyller kommunens miljé- och
trafiksékerhetskrav samt att fa en bild av de faktiska fordonshehoven.

Vid korttidshyra av personbilar externt galler samma miljo- och
trafiksakerhetskrav som vid inkdp, leasing och/eller upphandling av egna
fordon.
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3 Anvandande av fordon

Kommunen efterstravar att minimera riskerna fér medarbetarna att drabbas
av ohalsa och olycksfall, vilket ocksa innefattar trafiksakerhet i samband
med bilkdrning.

3.1 Arbetsgivarens ansvar
Ansvarig forvaltningschef ska:

e Varje ar, som en del av det systematiska arbetsmiljcarbetet, ga
igenom verksamheten och inventera och identifiera de risker som kan
finnas vid resor i tjansten (exempelvis att alla har aktuellt korkort
som framfor fordon). Alla risker beddoms efter allvarlighetsgrad.

e Se till att samtliga medarbetare har den kunskap, information och
utbildning som kravs for att folja gallande riktlinjer for kommunens
resor.

o Se till att verksamhetens fordon uppfyller gallande lagstiftning.

e Vid misstanke om alkohol- och/eller drogpaverkan omgaende vidta
atgarder enligt arbetsordningen for alkohol och droger. | dessa fall
ska medarbetare inte vara i tjanst och kontakt ska tas med
foretagshalsovard for omgaende provtagning.

e Omgaende folja upp indikationer fran alkolasen enligt
arbetsordningen for alkohol och droger.

3.2 Medarbetarens ansvar
Samtliga medarbetare som anvander fordon i tjansten ska:

e Ha korkort och den behorighet och den hélsa som kravs for att pa ett
trafiksakert satt kora aktuellt fordon i tjansten.

e Folja gallande lagstiftning sdsom hastighetsgranser och anvandande
av bilbalte. (Boter och sanktionsavgifter betalas av ansvarig forare,
inte av arbetsgivaren.)

e Kontrollera fordonet fore, under och efter kdrning, om det vid
kontroll visar att brister finns skall dessa atgérdas direkt.

e Genom sitt korsatt och sitt dvriga beteende alltid upptrdda som en
forebild i trafiken.

e Inte gbra resor som &r privata.

e Alltid anvanda handsfreeutrustning vid anvéndning av mobiltelefoni.
Begrénsa anvandandet genom att endast ta de samtal som &r
nodvandiga, samt strava efter att stanna bilen vid lamplig och saker
plats vid telefonsamtal.

e Alltid vara nykter och drogfri pa arbetsplatsen. Den som intar
medicin som kan ge dasighet och andra symtom (i enlighet med vad
som star pa medicinens forpackning) som aventyrar trafiksékerheten
far under inga omstandigheter kora bil i tjansten.
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Alltid lasta ratt enligt géllande forordningar. Overlast och lastning pa
fel satt far aldrig forekomma. Vid osakerheter radgéra med narmaste
chef.

Till narmaste chef rapportera alla tilloud och olyckor sa snart som
mojligt.

Vid cykelresor &r anvandning av cykelhjalm obligatorisk, som ska
tillhandahallas av arbetsgivaren.

3.3 Utrednings- och anmalningsskyldighet

Kommunen ar skyldig att utreda om en medarbetare drabbas av ohélsa,
olycksfall eller om nagot allvarligt tillbud intraffar. Tillbud ska alltid
rapporteras till ndrmast ansvarig chef.

Forutom sin utredningsskyldighet ska kommunen underratta
Arbetsmiljoverket nar:

ett olycksfall eller ndgon skadlig inverkan i arbetet har lett till ett
dodsfall,

ett olycksfall eller nagon annan skadlig inverkan i arbetet har lett till
en svarare personskada,

ett olycksfall eller ndgon annan skadlig inverkan i arbetet drabbat
flera anstéllda,

ett tillbud i arbetet inneburit allvarlig fara for liv eller halsa.

Berord chef ansvarar for att omgaende underratta Arbetsmiljoverket i
Vasternorrlands lan.
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4 Utfasning av fordon
Av miljo- och trafiksékerhetsskal behdver fordonens livslangd begrénsas.

Trafik foreslar aktuell verksamhet nar ett fordon behdver fasas ut fran
kommunens fordonspark.

Avsteg fran Trafiks rekommendationer ska motiveras skriftligt till Trafik av
ber6rd forvaltningschef.
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5 Uppfoljning av att riktlinjerna foljs

Indikator (Redovisning)
e Antal och andel inkopta fordon per drivmedel och ar (Antal/%)
e Energieffektivitet for inkdpta personbilar (kwWh/100 km)

e Auvsteg fran riktlinjernas milj6- och trafiksékerhetskrav vid inkop
och/eller utfasning (Antal/Anledning)

Dokumentet ska ses Gver vartannat ar av kommunstyrelsen. Uppdatering
sker om behov foreligger.





